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VEŘEJNÁ ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU 
 

NA SLUŽBY 

 

 

 

 „Administrace projektu CZ.2.16/3.1.00/24023 Pražská 
infrastruktura pro strukturní biologii a metabolomiku“ 

 
 
 
 

Nejedná se o zakázku dle zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách 
 
 
 
 
ZADAVATEL: 

Mikrobiologický ústav AVČR, v.v.i. 

IČ: 61388971 

Vídeňská 1083 

142 00  Praha - Krč 
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1. Předmět veřejné zakázky 

Mikrobiologický ústav AV ČR, v.v.i. (MBÚ) realizuje projekt Pražská infrastruktura pro 
strukturní biologii a metabolomiku. Na tento projekt získal MBÚ z OP Praha 
Konkurenceschopnost, oblast podpory 3.1 Rozvoj inovačního prostředí a partnerství mezi 
základnou výzkumu a vývoje a praxí, podporu ve výši 87,67 mil. Kč. Pro úspěšnou realizaci 
projektu poptává MBÚ administraci projektu a to zejména zajištění kompletní dokumentace 
projektu v jeho realizační fázi, tvorbu monitorovacích etapových zpráv, tvorbu hlášení o 
pokroku, tvorbu závěrečné zprávy a další administrativní činnost dle pokynů manažera projektu. 

 
Předmět veřejné zakázky: 
 

 Administrace projektu a všechny dílčí činnosti v jejím rámci proběhnou v souladu s pravidly 
OP Praha Konkurenceschopnost 

 Administrace projektu zahrnuje: 
- zakotvení všech povinných smluvních ustanovení do smluv při realizaci projektu 

s ohledem na splnění podmínek OP Praha Konkurenceschopnost  
- zpracování seznamu evidenčních povinností příjemce dotace  
- kontrola klíčových termínů při realizaci projektu a při komunikaci s řídícím 

orgánem OP Praha Konkurenceschopnost 
- komunikace s řídícím orgánem v rámci případného změnového řízení projektu 
- sledování souladu realizace projektu s podmínkami uvedenými v Rozhodnutí o 

financování a Smlouvě o financování projektu 
- zpracování průběžných monitorovacích zpráv 
- zpracování závěrečné zprávy 
- podání žádosti o platbu 
- zpracování žádosti o změnu realizace akce 
- zastupovat MBÚ při jednáních s kontrolními orgány 

 
Nejedná se o zakázku dle zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách 
 
Místo plnění veřejné zakázky 
 
Místem plnění veřejné zakázky je sídlo zadavatele - Mikrobiologický ústav AV ČR, v.v.i, 
Vídeňská 1083, 142 20 Praha 4-Krč. 

 
Podmínky zadavatele 
 

 Administrace projektu a všechny dílčí činnosti v jejím rámci proběhne v souladu s pravidly 
OP Praha Konkurenceschopnost. 

 Etapové zprávy musí být předloženy nejpozději do 30 kalendářních dní od ukončení 
realizace etapy příslušnému odboru Magistrátu hlavního města Prahy, tedy k 30. 9. 2011, 
30. 3. 2012, 30. 9. 2012 a 28. 2. 2013. Závěrečná zpráva bude předložena nejpozději do 60 
kalendářních dnů od ukončení realizace projektu příslušnému odboru Magistrátu hlavního 
města Prahy spolu se zprávou nezávislého auditora, tedy do 30. 3. 2013. Zprávu 
nezávislého auditora zajistí zadavatel – dodavatel bude pouze konzultovat formát 
požadované zprávy. 

 Dodavatel je povinen spolupůsobit při výkonu finanční kontroly dle dle § 2e) zákona č. 
320/2001 Sb., o finanční kontrole ve znění pozdějších předpisu 
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2. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 

Celková předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 400 000,- Kč bez DPH. 
 
 

3. Kvalifikační předpoklady uchazeče 

a) Doložení základních kvalifikačních předpokladů  

Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů dle tohoto bodu 
předložením čestného prohlášení. Z obsahu čestného prohlášení musí být zřejmé, že 
dodavatel příslušné základní kvalifikační předpoklady splňuje. Čestné prohlášení bude 
podepsáno osobou oprávněnou jednat. 

b) Doložení profesních kvalifikačních předpokladů 

 Splnění profesních kvalifikačních předpokladů uchazeč prokazuje předložením:  

b.1. Výpisu z obchodního rejstříku. 
 
b.2. Dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 

odpovídajícím předmětu veřejné zakázky. 
 

c) Doložení technických kvalifikačních předpokladů 

 Splnění technických kvalifikačních předpokladů uchazeč prokazuje: 

 c.1. Seznamem obdobných prací provedených uchazečem za poslední 3 roky:  
 
Uchazeč splní tento požadavek zadavatele předložením seznamu min. 2 úspěšně 
podpořených projektů v oboru základního nebo aplikovaného výzkumu, z nichž minimálně 
1 projekt překročí hodnotu 30 mil. Kč, projekty mají podepsanou smlouvu o financování a 
příjemcem minimálně 1 projektu musí být veřejná výzkumná instituce, zřízená podle 
zákona č. 341/2005 Sb., o veřejných výzkumných institucích. Alespoň 1 projekt musí mít 
schválenou minimálně 1 závěrečnou zprávu. Seznam zakázek bude obsahovat cenu, 
dotační program, datum podepsání smlouvy a kontakt na osobu objednatele, která může 
potvrdit údaje o projektu. 

. 

4. Požadavky na obsah návrhu smlouvy 

Smlouvy o dílo je jednou ze součástí nabídky uchazeče. Ve smlouvě musí být zahrnuty 
následující platební podmínky a povinná smluvní ustanovení. 

 
Platební podmínky: 
 
Zadavatel nebude dodavateli poskytovat zálohy. 
Platba za činnosti spojené s administrací projektu bude rozdělena do čtyř splátek po ¼ 

nabídkové ceny, které budou realizovány po ukončení 3 průběžných etap a před ukončením 
projektu. 

Platby budou probíhat na základě dodavatelem vyhotovených daňových dokladů (faktur). 
Místem pro podání faktury je sídlo zadavatele. 
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Splatnost daňového dokladu bude minimálně 14 dnů od data přijetí faktury objednatelem. 
 
Povinná smluvní ustanovení: 

 
Dodavatel je, dle § 2e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve znění pozdějších 

předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. 
 
 

5. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny: 

 
1. Nabídková smluvní cena bude obsahovat kompletní dodávku díla dle požadavku 

zadavatele vymezenou druhem a předmětem plnění uvedeném v této Výzvě k podání nabídky 
a v Zadávací dokumentaci.  

 
2. Nabídková cena bude stanovena v českých korunách v členění: 
  - celková cena bez DPH 
  - sazba v % a výši DPH 
  - celková nabídková cena včetně DPH 
(Za správnost stanovení sazby DPH nese odpovědnost uchazeč.) 
 
Uchazeč vyplní příslušné ustanovení v Krycím listu nabídky v části Cena. 
 
 

6. Vymezení předkládané nabídky 

Nabídky budou podány v uzavřené obálce viditelně označené tímto heslem: 
 
„Administrace projektu CZ.2.16/3.1.00/24023 Pražská infrastruktura pro strukturní 

biologii a metabolomiku “, „veřejná zakázka - NEOTVÍRAT“. 
 
Nabídka musí obsahovat: 

 vyplněný a podepsaný krycí list, jehož formulář je součástí zadávací dokumentace, 

 podepsané čestné prohlášení uchazeče o splnění základních kvalifikačních 
předpokladů, jehož formulář je součástí zadávací dokumentace,  

 doložení splnění kvalifikačních předpokladů dle čl. 3 b), c), d) této výzvy, 

 podepsaný návrh smlouvy o dílo. 
 

Nebude-li nabídka obsahovat některý z předešlých bodů, vyhrazuje si zadavatel právo 
vyřadit nabídku z výběrového řízení. 

 
Podmínky pro podání nabídek:     
 
a) každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku, 
b) uchazeč, který podal nabídku, nesmí být současně subdodavatelem jiného uchazeče 

v tomtéž zadávacím řízení, 
c) v případě podání nabídky sdružením uchazečů (společné nabídky), budou v nabídce 

uvedeny identifikační údaje všech uchazečů. 
 

Varianty nabídky nejsou přípustné. Nabídka musí být vyhotovena v jednom tištěném 
vyhotovení v českém jazyce.  
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7. Místo a způsob přijímání nabídek 

 

Zadávací dokumentaci k veřejné zakázce je možné si vyžádat písemně, telefonicky 
nebo elektronicky na následujícím kontaktu: 

Mikrobiologický ústav AVČR, v.v.i. 
Vídeňská 1083, 142 00  Praha - Krč 
kontaktní osoba: ing. Marek Kuzma, Ph.D. 
tel.: +420 24106 2645 
e-mail: kuzma@biomed.cas.cz 
web: http://www.biomed.cas.cz/mbu/cz/orders.php 

 
Uchazeči mohou své nabídky předkládat do 15. 8. 2011 do 12:00 hod. poštou nebo 

osobně, v každý pracovní den od 8:00 hod. do 14:00 hod., v uzavřených, zapečetěných, 
neprůhledných obálkách do sekretariátu ředitelství zadavatele k rukám tajemníka ústavu.  

 
Adresa pro podání poštou: Mikrobiologický ústav AV ČR, v. v. i., Vídeňská 1083, 142 20 

Praha 4. 
 

8. Způsob hodnocení nabídky 

Zadavatel bude hodnotit předložené nabídky podle nejnižší nabídkové ceny. 
 

9. Lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni (zadávací 
lhůta)  

Tato lhůta činí 30 dní a počíná běžet dnem následujícím po otevírání obálek. Zadávací 
lhůtou se rozumí doba, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni. Uchazeči, jehož 
nabídka byla vybrána jako nejvhodnější, se tato lhůta prodlužuje do uzavření smlouvy, 
nejvýše však o 30 dnů. 

 

10. Financování projektu 

Zadavatel tímto prohlašuje, že projekt Pražská infrastruktura pro strukturní biologii a 
metabolomiku je spolufinancován z OP Praha Konkurenceschopnost, oblast podpory 3.1 - 
Rozvoj inovačního prostředí a partnerství mezi základnou výzkumu a vývoje a praxí. 

 

11.  Práva zadavatele 

Zadavatel si vyhrazuje právo: 

 nevybrat žádnou z předložených nabídek bez udání důvodu, 

 neplatit uchazečům vzniklé náklady, 

 nevracet uchazečům nabídky, 

mailto:kuzma@biomed.cas.cz


   

 
EVROPSKÝ FOND PRO REGIONÁLNÍ ROZVOJ 

PRAHA & EU - INVESTUJEME DO VAŠÍ BUDOUCNOSTI 
Stránka 6 z 6 

 

 zrušit výběrové řízení bez udání důvodu kdykoliv až do podpisu smlouvy. 

 

12.  Obsah zadávací dokumentace 

1. Výzva k podání nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu  
Celkem 6 stran A4 požadavků zadavatele na zpracování a obsah nabídky. Zadavatel 
poskytuje tuto výzvu v elektronické podobě. 

 
2. Formulář - Čestné prohlášení uchazeče o splnění základních kvalifikačních 

předpokladů 
Zadavatel poskytuje tento formulář v předepsané podobě v tak elektronické podobě. 

 
3. Formulář  - Krycí list nabídky  

Zadavatel poskytuje tento formulář v předepsané podobě v elektronické podobě. 
 

4. Smlouva 
Zadavatel poskytuje text vzorové smlouvy v elektronické podobě. 

 
 
 
 
 
 
 

 RNDr. Martin Bilej, DrSc., v.r. 
              ředitel 

 
 
 


